
 

แบบฟอรมขอใชรถยนตของคณะฯ 

งานกายภาพ คณะทันตแพทยศาสตร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
 

                                            วันท่ี...............เดือน.......................พ.ศ............. 

เรียน   หัวหนางานกายภาพ 

  ดวยภาควิชา/หนวยงาน..................................................................................................................................................... 

รหัสศูนยตนทุนของหนวยงาน           

จะขอใชรถยนตเพ่ือไปราชการท่ี.................................................................................................................................................................

ต้ังแตวันท่ี..............เดือน.............พ.ศ...........ถึงวันท่ี...........เดือน...........พ.ศ...........ออกเดินทางเวลา......................กลับเวลา.................

ผูเดินทาง คือ..................................................................................................................................พรอมผูติดตาม จํานวน ...................คน 

หมายเหตุ/รายละเอียดเพ่ิมเติม................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................  
 

              ลงช่ือ........................................................................................ 

                     (......................................................................................) 

                                    หัวหนาภาควิชา / หนวยงาน    

 

เรียน  ผูชวยคณบดีฝายบริหาร 

ขออนุญาตใหพนักงานขับรถ นาย....................................................................................................................................

นํารถยนตหมายเลขทะเบียน..................................................................................................................ไปราชการดังกลาวขางตน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จักขอบคุณย่ิง 

 

    ลงช่ือ........................................................................................ 

                                                                                      (.............................................................................) 

                                         หัวหนางานกายภาพ 

               วันท่ี................./........................./....................... 

 

 
 

     

          

 

 

 

 

 

 

เรียน  รองคณบดีฝายกายภาพ 

        เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 

    ...................................................... 

     (........................................................)  

 ผูชวยคณบดฝีายบริหาร 

วันท่ี............/..................../.................. 

อนุมัติ 

         
 

...................................................... 

(..........................................................)  

รองคณบดฝีายกายภาพ 

วันท่ี................/.................../................ 

 

 

เลขที่รับใบขอใชรถยนต............................ 
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เง่ือนไขการขอใชรถยนตคณะฯ 

 

1. ภาควิชา/หนวยงาน ตองดําเนินการจองรถยนตในระบบการจองรถยนตออนไลนของคณะฯ เทาน้ัน 

2. กรณท่ีีไมสามารถจองรถยนตในระบบได ภาควิชา/หนวยงาน ตองสงแบบฟอรมขอใชรถยนตของคณะฯ ท่ีลงนามโดยหัวหนาภาควิชา/

หนวยงาน หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนาภาควิชา/หนวยงาน มาท่ีงานกายภาพดวยทุกคร้ัง 

3. กรณีขอใชรถยนตเรงดวน เชน การไปจองเลือด รับอาหารสําหรับผูปวย หรือในกรณีท่ีไมสามารถจองรถยนตของคณะฯ ในระบบได ให

ดําเนินการติดตองานกายภาพ เพ่ือตรวจสอบการใหบริการรถยนตของคณะฯ และหากสามารถใหบริการได ภาควิชา/หนวยงานตองสง

แบบฟอรมขอใชรถยนตท่ีงานกายภาพทันทีท่ีมีการจอง 

4. กรณีขอใชรถยนตนอกเวลาราชการเรงดวน ตองสงแบบฟอรมขอใชรถยนต ท่ีผานการอนุมัติจากคณบดีหรือรองคณบดีฝายกายภาพแลว 

มาท่ีงานกายภาพ 

5. กรณีขอใชรถยนต นอกเขตกรุงเทพฯ และปริมณฑล ตองมีคําสั่งใหไปราชการ แนบเพ่ิมเตมิมาพรอมกับแบบฟอรมขอใชรถยนตทุกครั้ง 

และเมื่อไดรับใบเสร็จรับเงินจากการเติมนํ้ามัน ภาควิชา/หนวยงานตองระบุช่ือภาควิชา/หนวยงานท่ีขอใชบริการ และลงนามดานหลัง

ของใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง 

6. กรณีเดินทางผานการทางพิเศษ ภาควิชา/หนวยงานตองจัดเตรียมคาใชจายในการผานทางพิเศษดวยทุกคร้ัง 

7. กรณีท่ีขอใชรถยนตแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงกําหนดการเดินทาง กรุณาแจงมาท่ีงานกายภาพ เพ่ือความสะดวกในการบริหารจัดการ 

(เมื่อถึงกําหนดเดินทางหากไมแจงการเปลี่ยนแปลงกําหนดการ ภายใน 30 นาที หากเกินเวลาท่ีกําหนด งานกายภาพขอสงวนสิทธิ์

ในการยกเลิกการขอใชบริการรถยนตของทานในคร้ังนี้) 

8. กรณีท่ีไมไดรับความสะดวก หรือมีปญหาในการใชรถยนตของคณะฯ กรุณาโปรดแจงเปนบันทึกขอความ มาท่ีงานกายภาพดวย 
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