
แนวปฏิบัติในการแก้ผลการศึกษา 

           ตามมติท่ีประชุมคณบดี คร้ังท่ี 41/2523 เม่ือวนัท่ี 15 ตุลาคม 2523 คร้ังท่ี 20/2526 เม่ือวนัท่ี 21 มิถุนายน 
2526  และคร้ังท่ี 25/2533 เม่ือวนัท่ี 18 กรกฎาคม 2533 เร่ือง การแกเ้กรดและแนวปฏิบติัการบนัทึกผลการศึกษา 

และบนัทึกสถานภาพของนิสิตในใบประมวลผลการศึกษา ซ่ึงโดยสรุป การแกผ้ลการศึกษา (เกรด) หมายถึง 
การแกส้ัญลกัษณ์ผลการประเมินการศึกษาจากเดิมท่ีส่งมายงัสํานกังานการทะเบียนแลว้  ต่อมาคณะกรรมการ
บริหารคณะมีการพิจารณาอนุมติัการแกส้ัญลกัษณ์ผลการประเมินนั้นใหม่ โดยการเปล่ียนแปลงแกส้ัญลกัษณ์
ผลการประเมินไม่ควรแกไ้ขยอ้นหลงัเกินภาคการศึกษาท่ีนิสิตลงทะเบียนเรียนท่ีผา่นมา และเม่ือแกไ้ขแลว้หาก
มีผลกระทบต่อสถานภาพของนิสิตก็ตอ้งให้เป็นไปตามสถานภาพตามท่ีแกไ้ขนั้นๆ ดว้ย ในทางปฏิบติัขณะน้ี
พบวา่การขอแกส้ัญลกัษณ์ผลการประเมินยงัมีจาํนวนมากท่ีเป็นอุปสรรคเก่ียวกบัสถานภาพของนิสิต และความ
น่าเช่ือถือของเอกสารใบประมวลผลการศึกษาซ่ึงมีผลการศึกษาท่ีแตกต่างกนั อนัจะมีผลต่อการนาํเอกสารไป
ใช ้ ดงันั้นเพื่อป้องกนัปัญหาดงักล่าว สํานกังานการทะเบียนจึงไดป้รับปรุงแนวปฏิบติัในการแกผ้ลการศึกษา
ตามมติท่ีประชุมคณบดี คร้ังท่ี 24/2563 เม่ือวนัท่ี 1 กรกฎาคม 2563 ดงัน้ี 

แนวปฏิบัติในส่วนของอาจารย์ เจ้าหน้าท่ี และส่วนงานท่ีเกีย่วข้อง 

           1. อาจารย์ผูส้อนรายวิชาท่ีต้องการขอแก้ผลการศึกษาให้ทาํบนัทึกช้ีแจงเหตุผลและแนบหลกัฐาน
ประกอบ (หรือเอกสารอ่ืนใดตามท่ีคณะกาํหนด) ส่งใหน้ายทะเบียนคณะท่ีรายวิชาสังกดั 

           2. นายทะเบียนคณะท่ีรายวิชาสังกดัแจง้ให้สาํนกังานการทะเบียน ตรวจสอบสถานภาพของนิสิต  ทั้งน้ี 

หากนิสิตเป็นผูส้ําเร็จการศึกษาแลว้ จะไม่สามารถแก้ผลการศึกษาได ้ เม่ือเร่ิมมีการขอแก้ผลการศึกษาใน
รายวิชาใด ให้สํานักงานการทะเบียนระงบัการประกาศผลการศึกษาของรายวิชานั้น ในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งทนัที
จนกวา่ การแกไ้ขดงักล่าวจะแลว้เสร็จ 

           3. นายทะเบียนคณะท่ีรายวิชาสังกัด เสนอการแกผ้ลการศึกษา  พร้อมทั้งสถานภาพการเป็นนิสิต ต่อ
เลขานุการคณะกรรมการบริหารคณะ เพื่อนาํเขา้พิจารณาในท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารคณะนั้น 

           4. คณะกรรมการบริหารคณะท่ีรายวิชาสังกดัพิจารณาอนุมติัการแกผ้ลการศึกษาของนิสิตเฉพาะรายท่ี
ยงัคงมีสถานภาพการเป็นนิสิตอยูเ่ท่านั้น 

           5. คณะท่ีรายวิชาสังกดัทาํบนัทึกแจง้ผลการพิจารณาเฉพาะนิสิตท่ีไดรั้บอนุมติั โดยคณบดีลงนามส่งให้
สาํนกังานการทะเบียนดาํเนินการปรับแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 

           6. การขอแกผ้ลการศึกษาโดยอาจารยผ์ูส้อน ใหอ้าจารยผ์ูส้อนมีหนา้ท่ีดาํเนินการแกไ้ขผลการศึกษาให้
ถูกต้องภายใน 30 วนัทาํการ หลังจากวนัท่ีอาจารยผ์ูส้อนส่งผลประเมินผลการศึกษามายงัสํานักงานการ
ทะเบียนในคราวแรก  หากพน้กาํหนดเวลาดงักลา่วแลว้จะไม่อนุญาตใหท้าํการแกผ้ลการศึกษา 

           7. หากไม่พบปัญหาในการดาํเนินการ ให้สํานักงานการทะเบียนทาํการแก้ผลการศึกษาและแจ้งผล
การศึกษารายบุคคล   (CR60)    ท่ีแกไ้ขแลว้ให้นิสิตและอาจารยท่ี์ปรึกษาทราบทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์   
(E-mail) หรือใหส้ามารถตรวจสอบไดท้างเวบ็ไซต ์https://www.reg.chula.ac.th หรือวิธีการอ่ืนใด ภายใน 3 วนั
ทาํการหลงัจากไดรั้บผลการแกไ้ขจากคณะ เน่ืองจากการแกผ้ลการศึกษาจะมีผลต่อการเปล่ียนแปลงแตม้เฉล่ีย
สะสม และ/หรืออาจทาํใหมี้ผลกระทบต่อสถานภาพของนิสิตได ้



แนวปฏิบัติในส่วนท่ีเกีย่วข้องกบันิสิต 

1. สํานกังานการทะเบียนจะตอ้งส่งผลการศึกษาท่ีไดรั้บมาจากคณะหรือส่วนงานให้แก่นิสิตทราบ
เป็นรายบุคคลทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) หรือให้นิสิตสามารถตรวจสอบความถูกต้องได้ทาง
เว็บไซต์ หรือวิธีการอ่ืนใด ตามกาํหนดการในปฏิทินการศึกษาประจาํภาคนั้น ๆ หรือภายใน 3 วนัทาํการ
หลงัจากวนัท่ีสํานักงานการทะเบียนรับเอกสารท่ีคณบดีอนุมติัผลการประเมินการศึกษารายวิชานั้นเพิ่มเติม 
โดยใหด้าํเนินการทุกภาคการศึกษา และเพือ่ใหนิ้สิตตรวจสอบและหากมีขอ้สงสัยสามารถทกัทว้งเพื่อขอแกผ้ล
การประเมินได ้

2. นิสิตมีหนา้ท่ีตอ้งตรวจสอบและทกัทว้งผลการศึกษาภายใน 30 วนัทาํการ หลงัจากวนัประกาศผล
การศึกษาตามกาํหนดการในปฏิทินการศึกษาประจาํภาคนั้น ๆ หรือหลงัจากวนัท่ีคณบดีอนุมติัผลการประเมิน
การศึกษารายวิชานั้นเพิ่มเติม แลว้แต่กรณี หากพน้กาํหนดเวลาดังกล่าวแล้วจะถือว่านิสิตเห็นชอบกับผล
การศึกษาและจะไมข่อแกผ้ลการศึกษา 

3. หากนิสิตไม่เห็นชอบกบัผลการศึกษา นิสิตสามารถยื่นคาํร้องทกัทว้งผลการศึกษาและขอแก้ผล
การศึกษา ต่อนายทะเบียนคณะท่ีรายวิชาสังกดัและให้คณะแจง้สํานักงานการทะเบียน เพื่อให้สํานกังานการ
ทะเบียนระงบัการประกาศผลการศึกษาของรายวิชานั้น ในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งจนกว่าจะแลว้เสร็จการแกไ้ข การ
ดาํเนินการในขั้นตอนต่อไปให้เป็นไปเช่นเดียวกบัการดาํเนินงานในส่วนของอาจารย ์เจา้หนา้ท่ี และส่วนงานท่ี
เก่ียวขอ้ง 

4. ในกรณีท่ีนิสิตมาติดต่อขอใหส้าํนกังานการทะเบียนออกใบประมวลผลการศึกษา ภายใน  30  วนั 

ทาํการหลงัจากวนัประกาศผลการศึกษาตามกาํหนดการในปฏิทินการศึกษาประจาํภาคนั้น ๆ หรือหลงัจากวนัท่ี
คณบดีอนุมติัผลการประเมินการศึกษารายวิชานั้นเพิ่มเติม แลว้แต่กรณี นิสิตมีหนา้ท่ีตรวจสอบและยนืยนัความ
ถูกตอ้งของใบประมวลผลการศึกษานั้น และหากพบว่าผลการศึกษาไม่ถูกตอ้ง นิสิตสามารถทกัทว้งและยื่น
ขอให้ดาํเนินการแกไ้ขได้ภายในกาํหนดระยะเวลาดังกล่าว ทั้งน้ี หากนิสิตรับเอกสารดงักล่าวไปโดยไม่ได้
ตรวจสอบและทกัทว้งให้ถือว่านิสิตเห็นชอบและยอมรับผลการศึกษานั้น ๆ และจะไม่ยื่นขอดาํเนินการแกผ้ล
การศึกษานั้น 

 

หมายเหตุ 
1. การแกผ้ลการศึกษาจาก I ท่ีถูกปรับเป็น F  ตามขอ้บงัคบัจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั วา่ดว้ยการศึกษา  

ชั้นปริญญาตรี พ.ศ. 2556  และขอ้บงัคบัจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั ว่าด้วย การศึกษาในระดับบณัฑิตศึกษา      
พ.ศ. 2561 คณะตอ้งช้ีแจงเหตุผลประกอบในการส่งผลการแก ้I ล่าชา้ และดาํเนินการตามแนวปฏิบติัในการแก้
ผลการศึกษาน้ี 

2. การแกผ้ลการศึกษาจาก M  ท่ีถูกปรับเป็น  F  ตามขอ้บงัคบั ฯ ไม่สามารถดาํเนินการได ้ หากนิสิต 

ขาดสอบ และไม่สามารถแสดงหลกัฐานท่ีสมบูรณ์ในการขาดสอบได ้  

                                                                                     

ฝ่ายทะเบียนการศึกษา 

สาํนกังานการทะเบียน 

                                                                                                          16 กรกฎาคม 2563 


